HAPAK

Die Branchensoftware

Die wichtigsten Neuigkeiten HAPAK 2018 XE8.1

Neues Modul Datenschutz-Center mit

Auswahl der Datenfelder fir personenbezogene Daten

Priifen von Anlagedatum der Adressen und entsprechendes Andern

Erflllung von Auskunftsbegehren von Adressen und den zugehdrigen Ansprechpartnern, Mietern und
Personal

Fristgemales Loschen fir Inhalte

FristgemaRes Ldschen fiir Lohnstundenbuchungen Urlaub/Krank

Adress-Datenbank codieren (einfache Verschlisselung)

Drucken von Adress-Historien

Herstellererklarung der CSK Software GmbH

Damit im Zusammenhang gibt es ein neues Benutzerrecht fiir Datenschutzverantwortliche. Nur diese
Benutzer kdnnen mit dem Datenschutz-Center arbeiten.

Unabhangig vom Benutzerrecht fir Datenschutzverantwortliche besteht die Moglichkeit, in den Adressen
eine Zusatz-Datenbank zu fillen mit Dokumenten des Kunden z.B. Einwilligungen,
Auftragsdatenverarbeitungsvertrage etc.

AuRerdem kann hier auch ein Auskunftsbegehren erflllt werden. Eine Selektion von Datenfeldern ist
allerdings nicht moglich. Dazu ist das Datenschutz-Center zu bemiihen. Fir diese Funktion wird das
Benutzerrecht als Datenschutzverantwortlicher notwendig.

Dokumentbearbeitung
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Zusatzliche Funktionen fir das Speichern und Versenden per E-Mail von Dokumenten als PDF/a-Datei
(gegebenenfalls mit ZUGFeRD-Daten) erweitern die Symbolleiste.

HEX a8 R FFEF

Der Stapeldruck von Dokumenten wurde erweitert. So besteht hier die Moglichkeit, Dokumente
nachtraglich als Stapel auch in ein Archiv abzuspeichern oder als PDF in einem separaten Ordner
abzulegen. Dabei kann festgelegt werden, ob Rechnungen und Gutschriften automatisch ins
Rechnungsausgangsbuch tibernommen werden sollen. Sofern fiir die Ubernahme ins digitale Archiv von
Angeboten und freien Dokumenten ,Fragen‘ eingestellt ist, muss hier flr den Stapel entschieden werden.

Ubertragen ins Digitale Archiv

- Stapeldruck von Dokumenten Maier B x
Typ. der fur den Stapeldruck, auzzuwahlenden D okumentes | x Abbrechen |
- Angebol n () Einzelauswahl
() Auftragshestatigung Drucken
. (@) Mehrfachauswahl
(®) Rechnung )
) Gutschrift [ Buzwahl Uber Filter | alz PDF speichem |

() Lisferschein

() Freie Dokumente
() Bestellung
Fechrungen und Gutschriften in A Libernehmen M -

Angebote im digitalen Archiv speichem | ja -

Freie Dokumente im digitalen Archiv speicherm | ja -

Rechnung 00255418 [2. Abschlagzrechnung zu Auftragzbestatigung 00021./18] - TAR

Rechnung 0025418 1. Abschlagzrechnung zu Auftragzbestatigung 00021/18] - TAR
Rechnung 00256418 [Schlussrechnung zu Auftragsbest dtigung 00021 /18] - TAR
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Rechnungseingang

HAPAK

Die Branchensoftware

Die ZUGFeRD-Funktionalitat wurde weiter ausgebaut. So kénnen Sie mehrere Eingangsrechnungen, die

Ihnen der Lieferant in seinem Portal zum Download bereitstellt, als Stapel downloaden, um sie dann im
Rechnungseingang zu verbuchen.

AuBerdem kénnen Sie Dokumente eines Verzeichnisses/Ordners oder einzelne PDF-Dateien importieren.

HAPAK XEB.0
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Weitere

Auswertungen Bearbeitzn

HAPAK - Rechnungseingangsbuch -
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FTP-Downlacd

Verzeichnis importieren

PDF-Dateien importieren

ZUGFeRD importieren Zahlungsverkehr

Zahlungsvorschau

Zahlungsverkehr freier Uberweiser
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Weiteres

Diese Funktionen sind auch im Programm Finanz verfiigbar.

Adressen

Eine zweite E-Mail-Adresse steht nun fir E-Rechnungsempfanger unter dem Reiter Kundendaten zur

Verfuigung. Ist hier eine Mail-Adresse hinterlegt, werden elektronische Rechnungen an diese Adresse
versendet, andernfalls an die Standard-E-Mail-Adresse.

Texstsuche csk

- Firma, Mame, An|

Murmmer  FET Suchbeqiiff | MUSTERMAMMN
Anzchrift  Bank | Kundendaten  Umsatz  Gruppen  Ansprech  ‘Weiteres  Zusatz
Rabatt 0.00 % Rechrungzanschnft
Skonto 0,00 = 0 Tage Rech.-anzchr. benutzen
Preiz-Gr Preis 1 Lieferanzchrift
Zahlungzart Fechnung Wertreter
Zahlungsziel 0 Tage []nicht mahnen Wermittler
Entfernung 0 km =Fahrzane A Landezkennung/g13b Inland
| ﬁf kundenspez. Optiohen | UStdnr
[C] Brutto-Fakt.
E-Rechnung [ 1 geserblich

e-Mail E-Rech

rechnung@mustermann.de

Diese Funktion unterstitzt
auch die Ausgabe an den
gotomaxx-PDF-Mailer.

@

Uber die in den Adressen hinzugekommene Schaltflache Datenschutz kénnen Sie zu dem gewahiten

Adresssatz zusatzliche Datenschutz-Informationen verschiedenen Typs und auch Dokumente wie
Vertrage, Einwilligungserklarungen oder E-Mails hinterlegen.

Datenschutz

+ &

Weu Andern Ldschen

X

Zuriick

Bearbeiten

Tvp AV-Vertrag

Datenschutz -

Zusatz 1

Hier z.B. die Hinterlegung eines
Auftragsdatenverarbeitungsvertrages
zu dieser Adresse.
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& liegtvor Zusatz 2
Datumn  01.08.2018
Datei Das Original.docx
Datei dffnen |
CsK suftware
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HAPAK

- Auskunft zu gespeicherten persdnlichen Daten gemat DSGVO

Die Branchensoftware

Bankwverbindung
Zusatzfelder

Allgemeine Angaben zu Kunde 10000

Suchbegriff MUSTERRMAMNMN
Mame 1 Erwin Mustermann
Firma/ Titel Herr

StralBe Mustergasse 15
PLZ 12345

Ort Modelberg
Kommunikationsdaten

Herri{Frau Herr
Ansprechpartner  Mustermann
Telefon 01254568
Funk-Tel / Priv 017212345

Fax 01253333

Bemerkung

HAPAK XE8.1 0 x
Auskunft far Adresse 10000 MUSTERMANN -

Auskunft e

@ E ‘ = Einzelne Feldinhalte lischen E x
lle Felder druck fAj i & fi .
Auskunftsblatt [Jalle Felder drucken Auskunftsliste Liste in CSV-Datei Alle Feldinhalte loschen [fragen Offnen | Zuriick
drucken drucken exportieren | = Datenschutz zur Adresse |
Drucken/Exportieren Dieser Datensatz

Meldung

Adress-Nr-Kategorie  Mame LetzteAnderung

Rechnungsbuch

- Fremdrechnungen/-gutschriften, die Sie Uber das kleine Dreieck bei Bearbeiten erfasst haben, kdnnen nun

auch storniert werden.

- Ausgangsrechnungen haben jetzt auch die Moglichkeit zur Anzeige des Belegbildes.

Belegbilder x
Diruck wom 03.06.2018 11:4:}L|hr
Druck wom 03.06.2018 12:20 Uhr
Douck vorm 04.06.2018 0917 Uhr

=== Dck vom 04.06. 2018 10:31 Uk

=% == Diack vom 08.06.2018 15:53 Uk

M Sehlisten

- Bei Korrekturen und Anderungen kénnen alte Belegbilder fir den Export (iber DATEV-XML mittels Klick mit
der rechten Maustaste auf einen Eintrag aus dieser Liste entfernt werden.
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HAPAK

Die Branchensoftware

DATEV XML-Schnittstelle

- Mit dieser Schnittstelle wird der Dienst ,DATEV Unternehmen online* erweitert. Es kdnnen nun die
Buchungssatze und die dazugehorigen Belegbilder an das DATEV-SteuerbUro Ubertragen werden. Diese
Schnittstelle gilt fiir Rechnungseingang, Rechnungsausgang und Kassenbuch.

Einstellungen CSK »

Allgemein  Rechnungsausgang  Rechrungseingang  Kasse  Laufende GV's  Zahlungsverkehr  Konken

Dieze Einstellungen gelten fur alle Finanz - Module. Die zpeziellen Einstellungen fur Kasze,
Rechnungzausgang und Rechnungseingang befinden sich auf den jeweiligen Registerkarten.

Geschaftziahr beginnt im Monat | Januar -
Waorgabe fur den angezeigten Zeitraun i den Browsern Farbig darstellen ..
Welcher Zeitraum goll bein Starten der Bearbeitungs- gharnierte Buchungen
masken eingestellt werden? Gutschriften im Rechnungseingang
Zeitraurn | akt. Geschaftsjahr / Monat - Gutzchnften im Rechnungzauszgang
gesplitete Buchungen
Split - Buchungen
Wenn Buchung aulerhalb des Zeitraumes liegt ... Zahlungen
() tratzdem speichem [#] Zahlungen Liber das Kassenbuch
fragen, ob speichemn Machldzze / Minderungen
() Buchung ablehnen vorgemerkte Zahlungen
Weiteres .. Bankeinzug beim Bezahlen / Uberweizen
[ ] Erfassungsdatum beim Buchen einblenden [ Barkeinzug beim Bearbeiten / Drucken
] Adressen beim Buchen tber Suchbegrff auswahlen
Summen bei Anzeige/Diuck sofort anzeigen DATEY-F.ompatibitSt
Perioden - duswahl unabhangig vom Geschaftziah [ rur DATEY - korforme Belegnummern zulassen
Wormullen bei S achkanten automatisch entfemen nur DATEY-EKME - konforme Belegnummern zulassen

[ bieim Bearbeiten auf letzten D atenzatz springen

‘ ﬁf DATEY online [DIJO oder kL)

ffere Posten mit Faligkeit vor dem 31.12.2017 auz OP-buswertungen und neuem 2 ahlungsverkehr auzchliefen

‘ " Speichem ‘ | M Abbrechen ‘
I
Beachten Sie hierbei auch die Optionen:
Belegbilder fiir DATEV Unternehmen online bereitstellen CSK »

[]iBereitstellung fur DATEY Unternehmen online akhivieren!

Bersitzstellung erfolgt ...

Sie nutzen im Fibu-Export die DATEY XML-Schnittstelle online.

Drart geben Sie die Belege aesammelt [2.B. monatzweize] aus.

Dramit dies funktioniert, mizsen Sie hier festlegen, welche Belegbilder
fur den spateren Export bereitgestellt werden sollen.

() einzeln sofort Liber Unternehmen online

esammelt iber die ¥ML-Schnittstelle

Belegbilder bereitstellen fur ..

Eingatgsbelege van Lieferantan

Auzgangzbelege
Kasse 1600 Kasse

[JKasze 1610 Mebenkasze 1

[ Kasze 1620 Mebenkasse 2

uch bei Ausgangsbelegen fragen

Bitte beachen Sie, dass die DATEY XML chnittstelle online keine Ubertragung von freien Zahlungen erlaubt.
Dieze nilizzen wie bizher iliber die C5YW-Schnittstells [ohne Beleghilder] an DATEY Ubertragen werden.

N

Hinweis: Bei Ausgangsrechnungen ist diese Funktion an die Ubergabe an das Rechnungsbuch gebunden.
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HAPAK

Die Branchensoftware

Lohnstundenerfassung Export an LODAS (DATEV)

- Die Daten aus der Lohnstundenerfassung kénnen an DATEV-LODAS Ubergeben werden.

2 -E n % ¥ HAPAK - Lohnstundenerfassung - C5K

Hauptrnenii

E @ Kalendarische Erfassung L Pauschale Lohnbuchungen ‘ Stammdaten ~ x

Erfassung in Monatsiibersicht

AnzeigeDruck Erfassung in ) Import von Korrekturbuchungen Verrechnung | | Listen-Sortierungen Ende
- Standard-Maske | Formularbasierte Erfassung Zeiterfassungsdaten -
Auswertungen Stundenbuchungen Spezielle Buchungen Tagelohn

Export nach 5 = P Lohn
Export nach Lohn XL2XL
Export nach SP_Lohn
Expaort nach rhvLohn
Export nach SKS Lohn

Export nach DATEV

Export Gber Schablone 3

Beachten Sie dabei die Optionen und das Abgleichen der Lohnarten:

HAPAK XE8.1 - 0O x
B E n X = HAPAK - Lohnstundenerfassung -
Hauptmeni | DATEW-Export (7]

v X

Export || Zurtck

Weite...
Auswahl Export DATEY
Diaten exportieren als ... tandanten-Nr. 99999

(O Lok und Gehalt Monatshuchungen Berater-MNr. 9999999
Lohn und Gehalt Kalenderbuchungen
DAS Kalenderbuchungen (1.013

DATEY-Lohnart fiir Arbeitszeitausgleich

- [T kostenstellen ausgeben

Daturnvon |01.08.2018 bis 01.08.2018 [JProjekikir. ausgshan

[ Bearbeitungsschliissel ausgeben

Pers-MNr.  Mitarbeiter Lohnart Buchung fur gebucht am won Uhrzeit bis Uhrzeit Stunden Uberstunden Pause enth. private Km  Buchungstext

4 3

Ferg-Nr. Tag Buchungstag Kostentriger Pers-MNr-Tag-LA Kostenstelle Kst-Pers-NrTag

Datenservice

Das Ldéschen von Rechnungen ist unterbunden.

UGL-Schnittstelle

- Es steht nun ein ,passiver Modus® bei UGL-FTP-Transfer zur Verfiigung.

CcsK suftware CSK Software GmbH
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HAPAK

Die Branchensoftware

Textverarbeitung

- Es stehen in Texten zusatzliche Datenfelder zum Einfligen Uber die rechte Maustaste zur Verfiigung. Unter
anderem sind das Angaben zur eigenen Firma (z.B. IBAN und BIC) sowie Datenfelder des aktuellen
Benutzers aus der Personal-Datenbank. Dazu ist es erforderlich, die Benutzernummer aus der
Konfiguration unter betriebliche Angaben in den Personal-Stammsatz einzutragen.

mit Angaben zur eigenen Firma

eigene BIC -
Benutzer

Benutzerkirzel

Benutzer Marme (FersDB)
Benutzer Tatigkeit (PersDB)
Benutzer Teletan (FersDE)
Benutzer Fax (PersDB)
Benutzer bail (PersDB) -

Diese Textfelder stehen natirlich auch in Floskeln und Mailtexten der Dokumentbearbeitung zur
Verfugung.

Mobiler Arbeitsauftrag fur Android

Zum Arbeitsauftrag gespeicherte Dokumente Die Einstellungen wurden erweitert fir
kénnen zu dem Auftrag an das mobile Gerat ¢ Foto-Auflésung
Ubertragen werden. Ebenso kénnen z.B. Fotos e Zeiterfassung in Stunden oder Minuten
vom mobilen Gerat an den Auftragsserver e Cloudeinstellungen
Ubermittelt werden. e Bcc: Adresse fiir den PDF-Versand
B R atl 3% 11:55 B T afl 83%H 11:54
Auftrag bearbeiten : Einstellungen
nehmen

Diese Alarmeinstellungen auch fir
[[] bereits bestehende Auftriage
Erganzung verwenden

Foto-Auflosung

. . max. Aufldsun -
Bemerkung Anleitung anbei g
Zeiterfassung
Erganzung - stund
in Stunden -
[[] Garantie Cloud-Verzeichnis

Intern -
Material / Positionen

Mit der Cloud zu synchronisierender
Ordner :
/storage/emulated/0/Documents/hapa
k_mobil/cloud/

Projekt-Fotos

Projekt-Dokumente

Abbruch Speichern Abbruch Speichern

| « o O | « o O

- Um keine Anzahl- und GréRenbeschrankung fur zu Gbertragende Dokumente hinnehmen zu mussen,
erfolgt die Bereitstellung der Dokumente Uber einen konfigurierbaren Cloud-Service, der die Dokumente
auf dem Auftragsserver und dem mobilen Gerat synchronisiert.

- Fdur die Sicherstellung des Datenschutzes wurde die Datenbank auf dem mobilen Geréat verschlisselt.
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HAPAK

Die Branchensoftware=

Freischaltung von HAPAK

- Die Freischaltungen kénnen Sie ab der Version XE8.1 nun auch als Mail Gbertragen.

Arbeitzplatz-Mr Benutzer

CSk+4unden-MNr 10000

1 DesktopUwe

(®) Bestellung
() Testreizchaltung

|:| Yarzchau

() emeute Freischaltung

p= Drucken

() Update

) EMai

Bemerkung

Zu beachten:
Die E-Mail-Schaltflache ist nur dann freigeschaltet,
wenn die Felder
e Arbeitsplatznummer
e Benutzer
e CSK-Kunden-Nr
ausgefllt sind.

Uber die rechte Maustaste auf diesen Mailbutton kdnnen sie die voreingestellte E-Mail-Adresse
(freischaltung@hapak.de) an die Mail-Adresse lhres Fachhandlers anpassen.

E-Mail-Empfanger x
E-Mail-Adresse ihres Hapak-Handlers [[faeeg:
oK | ‘ Abbrechen ‘
Viel Erfolg wiinscht
lhr CSK-Team
’
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